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Kontrola Pierwszego Stopnia

Ełk, 13 marca 2018 r.

Krajowy Kontroler 

powołany na podstawie art. 23 ust. 4 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 

w sprawie przepisów szczegółowych dotyczących wsparcia z 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu 

„Europejska Współpraca Terytorialna” (rozporządzenie EWT).

Definicje i podstawy prawne
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• Wojewoda Podlaski – beneficjenci z podregionu białostockiego 
i podregionu suwalskiego

Wydział Certyfikacji i Funduszy Europejskich

Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku

ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok

• Wojewoda Warmińsko-Mazurski – beneficjenci z podregionu 
ełckiego

Wydział Infrastruktury, Geodezji i Rolnictwa

Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie

ul. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn

Definicje i podstawy prawne

Kontrola wydatków poniesionych w ramach realizowanych 

projektów:

a. weryfikacja sprawozdania 

b. kontrola projektu w miejscu jego realizacji

Zasady działania
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Weryfikacja wydatków ujętych w sprawozdaniu odbywa się 

na podstawie:

• dowodów księgowych (np. faktury, rachunki) oraz 

dokumentów potwierdzających zapłatę (np. wyciąg 

bankowy);

• umów z wykonawcami;

• protokołów odbioru lub innych dokumentów 

potwierdzających odbiór lub wykonanie prac;

• innych dokumentów koniecznych do potwierdzenia 

prawidłowości i kwalifikowalności wydatków.

Zasady działania – weryfikacja 
sprawozdania

1. Złożenie sprawozdania z realizacji projektu z załącznikami do 

Krajowego Kontrolera w ciągu 10 dni kalendarzowych od 

zakończenia okresu sprawozdawczego;

2. Weryfikacja przedłożonych dokumentów przez KK;

3. Zatwierdzenie sprawozdania oraz sporządzenie i przekazanie 

beneficjentowi certyfikatu potwierdzającego wydatki; 

4. Całość procedury nie może przekroczyć 60 dni 

kalendarzowych od dnia dostarczenia pierwszej wersji 

sprawozdania do KK.

Zasady działania – weryfikacja 
sprawozdania
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Procedura zgłoszenia zastrzeżeń do wyników kontroli:

1. KK informuje beneficjenta o prawie do zgłoszenia 

umotywowanych pisemnych zastrzeżeń w terminie 

do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wyników 

kontroli;

2. Beneficjent składa zastrzeżenia;

3. KK rozpatruje zastrzeżenia w terminie 14 dni kalendarzowych 

od dnia ich otrzymania;

4. Po rozpatrzeniu KK przekazuje beneficjentowi stanowisko 

wobec zgłoszonych zastrzeżeń;

Zasady działania – weryfikacja 
sprawozdania

Procedura zgłoszenia zastrzeżeń do wyników kontroli (cd.):

5. W przypadku uznania wydatków za kwalifikowalne, KK 

informuje beneficjenta iż zostaną one zatwierdzone w kolejnym 

sprawozdaniu z realizacji projektu;

6. Wydatki uznane za kwalifikowalne w wyniku rozpatrzenia 

zastrzeżeń mogą być „przeniesione” tylko do kolejnego 

sprawozdania.

Zasady działania – weryfikacja 
sprawozdania
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1. KK powiadamia beneficjenta o kontroli w terminie 5 dni 

roboczych przed rozpoczęciem czynności kontrolnych;

2. Kontrola jest przeprowadzana na podstawie pisemnego 

imiennego upoważnienia;

3. KK przeprowadza czynności kontrolne;

4. Po zakończeniu kontroli KK sporządza w ciągu 21 dni 

informację pokontrolną (w 2 egz.) zawierającą wyniki kontroli i 

ewentualne rekomendacje lub zalecenia pokontrolne;

Zasady działania – kontrola projektu 
na miejscu

5. Podpisane egzemplarze informacji przekazywane są do 

beneficjenta;

6. Beneficjent podpisuje oba egzemplarze informacji i odsyła jeden 

do KK – informacja pokontrolna staje się ostateczna

7. Beneficjent może zgłosić zastrzeżenia do treści informacji 

pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia 

otrzymania;

8. KK rozpatruje zastrzeżenia w ciągu 14 dni kalendarzowych od 

ich otrzymania;

9. KK przekazuje skorygowaną informację pokontrolną lub 

uzasadnienie odmowy skorygowania ustaleń.

Zasady działania – kontrola projektu 
na miejscu
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10. Gdy beneficjent akceptuje treść skorygowanej informacji 

pokontrolnej lub uzasadnienie KK odnośnie odmowy 

skorygowania, w ciągu 14 dni kalendarzowych podpisuje 

informację i odsyła 

jeden egzemplarz podpisanej umowy do KK;

11. Gdy beneficjent odmawia podpisania informacji pokontrolnej 

odsyła w ciągu 14 dni kalendarzowych do KK jeden 

egzemplarz informacji zawierającej adnotację o odmowie 

podpisania dokumentu. Beneficjent w dalszym ciągu 

zobowiązany jest do wykonania zaleceń pokontrolnych.

Zasady działania – kontrola projektu 
na miejscu

12. W przypadku zaleceń pokontrolnych, KK weryfikuje sposób ich 

wykonania:

• na podstawie przekazanych przez beneficjenta 

dokumentów, lub

• poprzez kontrolę sprawdzającą na miejscu.

Zasady działania – kontrola projektu 
na miejscu
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Sprawozdanie

85 % (nie zaokrąglamy!)

Sprawozdanie

Dane osoby odpowiedzialnej 
za projekt

Podpisy i pieczątki
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Sprawozdanie

Działania z Activity Plan

Zmiany w realizacji projektu

Sprawozdanie

Wszystkie wskaźniki

Wskaźniki osiągnięte 
w okresie 
sprawozdawczym

Wskaźniki dot. osób
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Sprawozdanie

Numery linii z budżetu szczegółowego

Sprawozdanie

Szczegółowy opis Dane Wystawcy Wszystkie daty
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Sprawozdanie

Wartość zgodna z wnioskiem o płatność

Sprawozdanie
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Dokumentacja do sprawozdania

• dokumentacja pogrupowana zgodnie z liniami 
budżetowymi;

• przekazywanie całości dokumentacji związanej z danym 
wydatkiem (dokumenty finansowe, listy obecności, 
rozeznanie rynku, druki OT, itp.);

• opis dokumentu finansowego zgodny z wymaganiami 
zawartymi w Instrukcji wypełniania sprawozdania;


